APSTIPRINATS

Ar NAA. Senata sedes 06.03.2024.

Protokola Nr. 2/2024 lemumu Nr. 3

Ir speka ar NAA rektora 13.03.2024. pavéli Nr. 46

Nolikums par akadémiska personala darba apjoma uzskaites kartibu
Latvijas Nacionalaja aizsardzibas akadémija

I. Visparigie jautajumi

1. Nolikums par Akadémiska personala darba apjoma uzskaites kartibu
Latvijas Nacionalaja aizsardzibas akadémija (turpmak — Kartiba) izstradata, lai
nodroSinatu vienotu pieeju Latvijas Nacionalas aizsardzibas akadémijas
(turpmak — NAA) akadémiska darba slodzes noteikSanai, nemot véra Valsts un
pasvaldibu institiiciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likumu, Augstskolu
likumu un citus saistitos argjos normativos aktus, ka ar1 saistitos NAA iek$gjos
normativos aktus.

2. Akadémiskais personals (turpmak — AP) §1 nolikuma izpratn€ ir NAA
veletais akad€miskais personals un viesprofesori, asoci€tie viesprofesori,
viesdocenti, vieslektori (turpmak — viesdocétaji), ka ari vadoSie viespétnieki,
viesp€tnieki un viesasistenti.

3. Nolikums nosaka NAA akadémiska darba veidus, apjomu, darba
planosSanas, uzskaites un kontroles kartibu.

I1. Akademiska personala darba apjoma normesana

4. Saskana ar Augstskolu likuma 27. panta otro dalu, AP veic zinatniskos
pétijumus un piedalas studejoSo izglitoSana.

5. NAA pilna slodzé nodarbinatajam AP ir 40 stundu darba ned€la. AP
kopg€ja darba slodze gada aizliegts parsniegt darba likumdoSana noteikto stundu
skaitu.

6. NAA akadémisko gadu veido 10 ménesi. Docétaja meénesa darba slodze,
kas atbilst vienai darba likmei sastada 100 stundas un veidojas no:

6.1. studiju darba (darba, kas wveltits studiju procesam un ta
nodro$inajumam);

6.2. zinatniska darba;

6.3. metodiska darba;

6.4. organizatoriska darba.



7. Docetaju studiju darba un pétnieciska darba proporcionalais sadalijums
ir 75-80% pret 20—-25%, savukart petniekiem proporcionali pretgji. Darba slodzi

veido:
Docetdja akadémiska gada darba slodze, kas atbilst vienai
darba likmei
Viena darba Studiju darbs Zinatniskais darbs/
Akademiskais amats likme (darba (nodarbibas, ieskaites, Metodiskais darbs/
stundas eksameni, kursa organizatoriskais
akademiskaja | darba/nosléguma darba darbs
gada kopa) vadisana, recenzésana
u.c.)

profesors 1000 650 350
asociétais profesors 1000 700 300
docents 1000 800 200
lektors 1000 900 100
1zglitibas asistents 1000 950 50
vadosais p&tnieks 1000 200 800
(Militaras vadibas
studiju nodala,
turpmak — MVSN)
petnieks (MVSN) 1000 250 750
asistents (MVSN) 1000 100 900

8. NAA Drosibas un stratégiskas pétniecibas
Aizsardzibas tehnologiju un inovaciju centra (ATIC) AP darba slodzi veido:

centra (DSPC) un

AP akademiska gada darba slodze, kas atbilst vienai darba likmei
Viena darba Studiju darbs Zinatniskais darbs/
likme (darba (nodarbibas, ieskaites, Metodiskais darbs/
Akadémiskais amats stundas eksameni, kursa organizatoriskais
akadéemiskaja | darba/nosléeguma darba darbs
gada kopa) vadisana, recenzésana
u.c.)
vadoSais pétnieks 1000 lidz 80 920-1000
petnieks 1000 lidz 80 920-1000
asistents 1000 lidz 80 920-1000

9. Studiju darba ietilpst:

9.1. lekcijas, seminari, praktiskas nodarbibas (auditoriju darbs);

9.2. studiju kursu ieskaites un eksameni, tai skaita, darbs nosl€guma
parbaudijumu komisijas;

9.3. studiju, bakalaura, kvalifikacijas, magistra darbu (turpmak — darbs)
vadiSana un recenzeSana lidz 180 stundam akadémiskaja gada. Viena akadémiska
gada var vadit ne vairak ka 8 darbus, kas ietver 4 bakalaura vai 4 diplomdarbus,
2 studiju darbus un 2 magistra darbus. Vadamo darbu apjoms var tikt mainits p&c
nepiecieSamibas:



9.3.1. var vadit 6 bakalaura vai 6 diplomdarbus, ja nav magistra darbu
vadiSanas;

9.3.2. var vadit vairak ka 2 studiju darbus, ja nav bakalaura darbu
vadiSanas;

9.4. studentu prakses vadiSana;

9.5. konsultacijas;

9.6. studentu patstaviga darba uzdevumu sagatavoSana un kontrole
(kontroldarbu, majas darbu, referatu u.c. parbaude);

9.7. kursa parbaudijumu vadiSana.

10. AP studiju darba laika normas:

Darba veids

Laika normas (astronomiska stunda)

Lekcijas, seminari, praktiskie darbi,
laboratorijas darbi

1 stunda (45 min akadémiska stunda +
15 min. sagatavoSanas)

Talmacibas kursa vadiSana

2 stundas par 1 nodarbibu (90 min.)

16 stundas semestr1
2 stundas uz stud€joso grupu
15 minites uz 1 studgjoso

Konsultacijas

Konsultacijas pirms eksamena
Ieskaites, kontroldarbi, referati
(rakstiska forma)

Patstavigo darbu sagatavoSana,

15 min uz 1 studg&joso 1 kursa

kontrole un labosana (neklatienes kreditpunktam
studijas)
Eksamenu/ieskaisu 15 min. uz 1 studgjoso

(rakstisku/mutisku) pienemsSana
Ieskaite (ILIAS funkcija ar
automatisko labosanu)

Eksamenu un ieskaiSu kontroles
jautajumu saraksta sastadiSana
Eksamenu un ieskaiSu bilesu vai testu
sagatavoSana studiju kursam

Studiju darba vadiSana

Diplomdarbu un kvalifikacijas darbu
vadiSana

Diplomdarba vaditaja vértejuma
sagatavoSana

Bakalaura darbu vadiSana

Bakalaura darba vaditaja vert€juma
sagatavoSana

Bakalaura darbu, diplomdarbu un
kvalifikacijas darbu recenzéSana
Magistra darba vadi$ana

Magistra darba recenz&Sana

Darbs prieksSaizstaveéSanas komisijas

1 stunda 1 stud&joSo grupai

1 stunda vienai stud€joSo grupai

2 stundas vienai stud€joSo grupai

8 stundas par 1 darbu
12 stundas par 1 darbu

3 stundas par 1 darbu

18 stundas par 1 darbu
3 stundas par 1 darbu

6 stundas par 1 darbu

25 stundas par 1 darbu
8 stundas par 1 darbu
30 min. uz 1 stud€joso




Darbs valsts parbaudijumu/ 30 min. uz 1 studgjoso
iestajparbaudijumu komisija
Darbs studiju darbu aizstaveSana 30 min. uz 1 studg&joso

Prakses vadiSana Lidz 80 stundam gada (sk. Nolikumu
par attiecigo praksi)

Lekciju lasiSana arvalstu augstskolas | Atkariba no stundu skaita

11. AP veic zinatniskos petijumus un izdod publikacijas zinatnisko rakstu
krajumos, Zurnalos, konferencu rakstos.

12. Zinatnisko darbu veido:

12.1. struktirvieniba planotais zinatniskais, pé€tnieciskais un inovaciju
darbs;

12.2. zinatniski petniecisku un lietiSku projektu sagatavoSana, vadiSana un
izpilde;

12.3. petijumu rezultatu apkoposana, konferencu t€zu, publikaciju un
monografiju sagatavo$ana un uzstasanas konferenc€s un seminaros;

12.4. zinatnisko publikaciju recenzeSana;

12.5. zinatnisko ekspertizu veikSana un darbu recenzésana.

13. AP zinatniska darba laika normas:

Darba veids Laika normas (astronomiska
stunda)
Zinatniskas publikacijas recenzéjamos Atbilstosi izstrades periodam

zinatniskos izdevumos
Publikacijas par Saja perioda paveikto | Atbilstosi izstrades periodam
citjamos vai recenz€jamos izdevumos
AM un NBS zinatniski pétniecisko un | Atbilstosi izstrades periodam
lietiSko pétijumu pasiitijumu istenoSana un
atbalsts

AM grantu sist€émas ietvara projektu | Atbilstosi izstrades periodam
vertéSana un atbalsts

Piedalisanas starptautiskas nozimes | 50 stundas

zinatniskajas

konferences (ar referatu)

PiedaliSanas Latvijas zinatniskajas | 40 stundas

konferences (ar referatu)

Valsts aizsardzibas un droSibas petijumu Atbilstosi petijuma projekta/
projektu/programmu vadiba, [idzdaliba to programmas 1stenoSanas laikam
istenoSana un verteSana

Starptautiski finansétu petijumu Atbilstosi petijuma
projektu/programmu vadiba, [idzdaliba to projekta/programmas
vertéSana, 1stenoSana vai lietiSka atbalsta istenoSanas laikam




Eksperta  darbiba  Latvijas  Zinatnes | 20 stundas
padomes/starptautiskajos  projektos  un
programmas

Pétniecibas darbs arvalstu augstskola wvai | 40 stundas
petniecibas institiita
Sanemti patenti/licences 50 stundas

Zinatniskas monografijas sagatavosSana un | Autorlok$nu skaits x 20 stundas
publicéSana (viena autorloksne — 40 000
rakstu zZimes)

Gramatas 1zdoSana (viena autorloksne — Autorloksnu skaits x 15 stundas
40 000 rakstu zimes)
Zinatnisko monografiju recenzéSana Atbilstosi izstrades periodam

Darbs zinatnisko gramatu un monografiju Atbilstosi izstrades periodam
izdevumu redkolégijas
Zinatniskas publikacijas recenzeéSana 10 stundas

Papildus AM un NBS pétniecibas specifikai | Atbilstosi izstrades periodam
atbilstos$i projekta rezultati (tai skaita dati,
publiskajas diskusijas, intervijas, valsts
aizsardzibas popularizéSanas pasakumi,
raksti memuaros, avizes un Zurnalos,
lidzdaliba aizsardzibas industrijas
nevalstisko organizaciju darba grupas u.c.)

14. Metodiskais darbs:

14.1. macibu gramatu, metodisko materialu un macibu lidzeklu izstrade;

14.2. gatavosanas lekcijam, seminariem, praktiskajam nodarbibam un
laboratorijas darbiem;

14.3. jaunu lekciju kursu, e-kursu, seminaru praktisko darbu, laboratorijas
darbu izstrade;

14.4. talmacibas studiju kursa metodiskais atbalsts;

14.5. piedaliSanas metodiskajos seminaros;

14.6. studiju programmas sagatavosSana licenc€Sanai un akreditacijai;

14.7. studiju programmas paSvert€§juma sagatavosana;

14.8. studiju virziena paSveért€§juma sagatavosana;

14.9. studiju virziena parakreditacija;

14.10. ar studiju procesa nodrosinasanu saistitu nolikumu izstradaSana.



15. Metodiska darba laika normas:

Darba veids

Laika normas
(astronomiska stunda)

Macibu gramatu, metodisko materialu un lekciju
materialu sagatavo$ana un izdoSana (100 lapu
apjoma)

300 stundas

sagatavoSana 1 kreditpunkta apmera

Macibu broStru metodisko materialu un seminaru | 150 stundas
materialu sagatavoSana un izdoSana (50 lapu

apjoma)

Studiju programmu izstradasana (saskanosSana, 350 stundas
ekspertize, apstiprinasana)

Studiju kursa apraksta sagatavoSana latviesu 6 stundas
valoda

Studiju kursa apraksta sagatavoSana anglu valoda | 8 stundas
Jauna studiju kursa (macibu priekSmeta) 100 stundas

Kursu sagatavoSana e-vidé (talmaciba)

40 stundas par 1 kursa

akreditacijai

kreditpunktu

Kursu sagatavoSana e-vidé (neklatiene) 8 stundas par 1 kursa
kreditpunktu

E-studiju kursa (talmacibas) metodiskais atbalsts | 10 stundas par 1 kursa
kreditpunktu

Studiju programmas sagatavosana licencéSanai un | 960 stundas

Studiju programmas pasvertéjuma sagatavoSana

160 stundas

Studiju virziena pasvert€juma sagatavoSana

480 stundas

Studiju virziena parakreditacija

1600 stundas

Ar studiju procesa nodroSinasanu saistitu
nolikumu izstradaSana (par katru nolikumu)

40 stundas

16. Organizatoriskais darbs:
16.1. studiju programmas vadiSana;

16.2. studiju programmas obligatas vai obligatas izveles dalas (A un B dala)

vadiSana;
16.3. studiju modula vadiSana;
16.4. darbs NAA Senata;
16.5. darbs NAA Senata komisijas;
16.6. darbs NAA Macibu padomg;

16.7. piedaliSanas darba grupas, komisijas un to vadiSana;

16.8. daliba projektos;

16.9. starptautisko konferenCu organizacijas

lidzdaliba to darbiba;

16.10. zinatnisko izdevumu redakcijas kol€gijas vadiba vai lidzdaliba to

darbiba.

komisijas

vadiba vai



17. Organizatoriska darba laika normas:

Darba veids Laika normas (astronomiska
stunda)

Studiju programmas vadiSana 100 stundas

Atbildigais par studiju programmas 60 stundas

obligatas vai obligatas izv€les dalu (A un

B dala)

Atbildigais par studiju moduli 30 stundas

Darbs Senata, Senata komisijas, darba 20 stundas

grupas

Daliba projektos 50 stundas vai atbilstoSi izstrades
periodam

Zinatnisko un akadémisko komisiju vai | 20 stundas
kolegialo institiiciju vadiba un Iidzdaliba
to darbiba

Starptautisko konferencu organizacijas 30 stundas
komisijas vadiba vai lidzdaliba to
darbiba

Zinatnisko 1izdevumu redakcijas 10 stundas
kolggijas vadiba vai lidzdaliba to darbiba

18. AP plano savu profesionala pilnveidi un tas ir:

18.1. akadeémiskais atvalinajums zinatniskiem pétijjumiem vai zinatniska
darba veikSanai arpus darba vietas;

18.2. akademiskajai  kvalifikacijai un darba stazam atbilstoSas
profesionalas pilnveides programmas apguve;

18.3. profesionalas pilnveides programmas par inovacijam augstakas
izglitibas sistéma, augstskolu didaktika vai izglitibas darba vadiba;

18.4. jaunakas zinatniskas un metodiskas literaturas studijas;

18.5. Augstakas izglitibas pedagogu profesionala pilnveide var ietvert
profesionalas pilnveides mérkim atbilstoSu starptautisko mobilitati, piedaliSanos
konference€s un seminaros, ko apliecina iesniegtie dokumenti;

18.6. kvalifikacijas celSana arvalstu un Latvijas augstskolas vai zinatniskas
pétniecibas iestades.

I11. Slodzes noteik§ana, uzskaite un kontroles kartiba

19. Kartibu un terminus ka tiek planots AP darba apjoms un noslogojums,
nosaka NAA Macibu padome.

20. AP viesdocétaju slodzi plano NAA MVSN asistents. NAA MVSN,
DSPC un ATIC struktiirvienibu vaditaji plano patstaviga AP slodzi, pamatojoties
uz NAA Macibu planoSanas un atbalsta parvaldes sagatavoto informaciju par
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planoto studiju darbu. AP slodzi saskano attiecigds NAA struktirvienibas
vaditajs — MVSN vai DSPC vai ATIC. AP slodzi apstiprina NAA prorektors.

21. NAA DSPC, ATIC un MVSN vadosa pétnieka, pé€tnieka, asistenta,
vados$a viespé€tnieka, viespétnieka un viesasistenta zinatnisko darbu un darba
slodzi apstiprina NAA Zinatniska padome.

22. AP studiju darba un zinatniska darba slodzes apjoma proporcijas var
tikt mainitas atbilsto§i NAA attistibas stratégijai un studiju programmu
realizacijai.

23. NAA akadémiskajam personalam pirms NAA akadémiska gada
sakuma tiek sagatavots individualais darba plans, kuru apstiprina NAA prorektors
saskana ar pielikumu. Viesdocétajiem, vadoSiem viespétniekiem, viespetniekiem
un viesasistentiem individualais darba plans (sk. 1.pielikumu) tiek sagatavots
saskana ar studiju kursu planojumu NAA akadémiska gada laika un tiek noslégts
darba ligums uz attiecigo laika periodu.

24. Darba slodzes izmainu gadijuma AP veic grozijumus darba liguma.

25. Ja viesdocgtajs, vadosais viespétnieks vai viespetnieks tiek pieaicinats
studiju darba, diplomdarba, bakalaura darba un magistra darba vadiSanai, gala
darbu recenze€Sanai, ka ar1 darbu priekSaizstavéSanas, aizstavéSanas un valsts
parbaudijumu komisijas, iestdjparbaudijumu komisijas, tad tiek noteikta
dalslodze atbilstosi planotam stundam.

26. Asociétie viesprofesori un viesprofesori netiek pieaicinati 25.punkta
minéto darbu veikSanai.

27. Ja viesdocetajs tiek pieaicinats nodarbibu vadiSanai, kas neparsniedz
10 akademiskas stundas, vina darba samaksas noteikSana tiek veikta saskana ar
akadémiskas stundas likmes aprekinu (sk. 2.pielikumu).

28. Darba uzskaites tabelés slodzes koeficientu nosaka, izdalot katra
méneSa faktisko darba stundu skaitu ar noteikto studiju un pétniecibas darba
apjomu uz vienu slodzi, kas tiek nemta vera aizpildot darba uzskaites tabeles un
darba ligumu.

IV. Nosleguma jautajumi

29. Ar §is Kartibas spéka stasanos speku zaudé “Akadeémiska personala
darba apjoma uzskaites kartiba Latvijas Nacionalaja aizsardzibas akademija
(NAA)”, apstiprinats ar NAA 27.03.2023. Senata s€des Nr. 3/2023 léemumu Nr. 2
un stajies speka ar NAA rektora 27.03.2023. paveli Nr. 67 “Par Latvijas
Nacionalas aizsardzibas akadémijas Senata [emumu apstiprinasanu”.
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Akad@miska personala

1.Studiju darbs

mdividualais

.ak.gadam

1. pielikums

APSTIPRINU
NAA prorektors
20

darba plans

Studiju kursa nosaukums/
studiju darba veids

Kreditpunktu sk.

studiju programma
Lekcijas (plans)

Studiju kurss
studgjoso sk.

Lekcijas (izpilde)

Praktisk:

as, seminaru un
laborat.nodarbibas (plans)

Praktisk:

as, seminaru un
laborat.nodarbibas (izpilde)

Konsultacijas

—

Talmacibas kursa vadi§ana

Kontroldarbu un referatu

Eksameni (plans)
Eksameni (izpide)
Ieskaites (pans)
Ieskaites (izpilde)
parbaude

Kopa stundas (plans)

Kopa stundas (izpilde)

Rudens semestrs

Studiju kurss " "

Diplomdarbu un kvalifikacijas darbu
vadiana

Bakalaura darbu vadi§ana

Magistra darba vadiana

Nosleguma darbu recenzésana

Prakses vadi§ana

Darbs pricksaizstavesanas komisijas

Darbs valsts parbaudjumu komisijas

Darbs iestajparbaudijumu komisjjas

Kopa

Pavasara semestrs
Studju kurss " "

Diplomdarbu un kvalifikacijas darbu
vadiSana

Bakalaura darbu vadi§ana

Magistra darba vadiana

Nosleguma darbu recenzésana

Prakses vadiSana

Darbs prieksaizstavésanas komisijas

Darbs valsts parbaudjumu komisijas

Darbs iestajparbaudijumu komisjjas

Kopa

Kopa gada

2.Cita slodze
2.1. Metodiskais darbs

Darbu veidi

stundu
sk.

Atzime par izpildi

Piezimes

Kopa




2.2. Zinatniskais darbs

Darbu veidi Atzime par izpildi Piezimes

Kopa

2.3. Organizatoriskais darbs

Darbu veidi Atzime par izpildi Piezimes

Kopa

Stundu
sk. Slodze

Kopa slodze (plans)

Kopa slodze (izpilde)

Ar slodzi esmu iepazinies docétaja paraksts, atsifigjums, datums
Saskanots nodalas vadtajs
Sastadija metodikis

10




Akadémiskas stundu likmes aprekinasana

2. pielikums

Amats

Darba | Minimalais Studiju darba
algas studiju kopgjais apjoms
likme darba meénesI

EUR kopgejais
apjoms gada

Stundas
(akadémiskas)
likmes vertiba

Profesors (doktora

4082 1000 (1000 : 10 ménesi)

(4082 likme : 100

grads) =100 stundas stundas) =
40,82 EUR

Asocittais 3292 1000 (1000 : 10 ménesi) (3292 likme : 100
profesors (doktora =100 stundas stundas) =
grads) 32,92 EUR

Docents  (doktora | 2646 1000 (1000 : 10 menesi) (2646 likme : 100
grads) =100 stundas stundas) =
26,46 EUR

Lektors/pasniedzgjs | 2119 1000 (1000 : 10 ménesi) (2119 likme : 100
=100 stundas stundas) =
21,19 EUR
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